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На основании Релерального закона от 29.12.2012 Jъ 27з-Фз(об образовании В Россййской Федерациио В целях распространеIIи'Iпедагогического опыта, управленческого опыта, повышения методическоl,омастерства педагогов Шебекинского городского оIФуга п р и к а з ы в а ю:1, Утвердитъ прилагаемое Положение о внесении актуаIыIоl.,педагогического опыта в муниципалъный банк данных (да-гlее - Положение).2. rЩанное Положение считать вступившим в сиJIу с 01.01 .2024 г.
З . РуководитеJUIм образователъньIх организаций :
3,1, ознакомитъ педагогические коJIлективы с содержанием Положения.з,2, обеспечить составление И реализацию персцективного lIJIalIaвъUIвления, изучени,I, обобщениЯ и распространениrI акту€Lлъного педагогичсскоl.()

опыта. 
' J

4, ПризнатЪ утратившиМ сиJry прик€tз мкУ <<Управление образоваltияШебекинского городского оIФугun J\ъ 10з5 от 31 авryста 2020 t.o/{a<об утверждении положения об акту€rльном педагогическом опыте).5, Контролъ за исполнением насТоящего прик€}за возложитъ на началыIикаотдела сопровоЖдениЯ образования l\mti nУrrpu"rr.rr". образоlзаttияtШебекинского городского оIФугa> Сарайкину в.н.

шебекинского
КарниIцlсаяl



Приложение
к приказу МКУ <Управление

образования Шебекинского
городского округа)

<<,./g >>_12._202З г. Ns Уf"lЭ-

ПОЛОЖЕНИЕ
О ВНЕСЕ,НИИ АКТУАЛЬНОГО ПЕДАГОГИЧЕСКОГО ОПЫТА

В МУНИЦИПАЛЬНЫЙ БАНК ДАННЫХ

1. Общие положенияL1, Настоящее Положение о внесении актуzшьного педагогического опытав муниципальный банк данных (даrrее - Положение) разработано в соответствиис Федеральным законом от 29.|2.2012 Ns 273-ФЗ (об- об}азовании в Российской
Федерации) в цеJuIх распространениrI педагогического опыт4 управленческого опыта,
повышени,I методическогО мастерстВа педагогоВ ШебекиНскогО городского округаи определяет структуру актуttльного педагогического опыта (далее - дпо) 

" .rор"доп
внесениJI его в муницип€lльный банк данных.
1.2. Банк данных актуirльного педагогического опыта системы
формируется отделом сопровождениrI образования мкУ <<Управление
Шебекинского городского округa>.

образования
образования

1,3, Щель созданиrI муниципtшьного банка данЕых актуzшьного педагогического опыта.
информационно-методическое обеспечение инновационных процессов в системе
образования Шебекинского городского округа.
1.4. Автором актуtшьЕого педагогиIIеского опыта моryт выступать:
_ руководитель (заместитель) образовательной организации;
- педагогические работники;
- образовательные организации.

2. Критерии актуального педагогического опыта.
2,1, АКryuuIЬЦОСТЬ, ТО еСТЬ СООТВетствие потребностям школы, соци€шьному заказу,
тенденцИ,Iм общественного р.tзвитиrl муниципtLльной, регионЕLльной и федеральнойобразовательной политике.
2.2. Новизна:
- в комбинировании элементов известных методик и технологий;
- в рационiUIизации' усовершенствовании отдельных сторон педагогического труда;- в радиКЕUIьноМ преобразОваниИ образоваТельногО процесса (с обоснованием причин
изменениrI в содержании образования);
_ в заимствовании и применении в новых условиlIх кем-то созданного опыта.
2.3. Высокtш результативность.
В зависимости от темы опыта диагностируется:
- уровень обученности учащихся;
- личностное рitзвитие учащихся;
- методическЕUI работа и управленческаJI деятельность.
2.4. оптимttльность, то есть достижение более высоких результатов при экономной
затрате силивремени.
2.5. Стабильность:
- подтверждение эффективности опыта IIри некотором изменении условий;



дацных
3.1. Щля изучения и обобщения (с последующим
данных) акту€lльный педагогический опыт (далее
уровне образовательной организации.

_ достI,Dкение устойчивых положительных результатов на протяжении трех лет.
2,6, НауЧность, тО естЬ соответствие основополагающим fIо_ложениям ,'едагогики,
психологии, методики.
2,7, ВозмОжностЬ использоВаниrI опыта в массовой практике; возможность творческого
примеЕеЕиrI опыта.

'ý, Порядок вцесения актуальЕого педагогического опыта в муниципальцый баllк

внесением в муниципальный банк
АПО) должен быть рассмотрен на

з,2, Образовательные организации Шебекинского городского округа для рассмотренияАIIо В Экспертный совет подtlют следующие документы (приложение J\b | и 2к положению о внесении актуtшьного педагогического опыта в муЕиципальный банк
данных):
- заявкУ о внесенИи акryалЪного педагогиIIескОго опыта в муницИпальный банк;
- професСион.льЕУю картУ педагога (или образовательной организации) ;- материtшы обобщенного опыта, оформленные в соответствии с критериями данногоПоложения (описание опыт4 приложения).
3,3, Все материurлы в обязательном порядке дублируются на электронном носителе.З,4, ПреДставленные опытЫ рабоiы .rро*од"i проверку на плагиат (вклlочаrlавтоплаГиат): опыты, оригинаЛьностЬ которыХ составляеТ менее 65О/о, буltу,r.отклонены; опыты, в которых обнаружепы технические средства увеличеIIи1Iоригинальности, будут отклонены.
3,5, МатериалЫ обобщенногО АIIО рассматриваются профильным экспертом
чпеном Экспертного совета.
з,6, ЗаседанИе Экспертного совета может проводиться в дистацциоцном формаr.сс использованием икт.
з.7. основанием дJUI утверждениlI педагогиIIеского опыта
и пришIтиrI решения о внесеЕии его в муниципальный банк

на Экспертном совете
данных АПО явJIяется

<Управление
Экспертного

нflличие экспертного закJIючениrI.
3,8, Автору внесенного в муниципа-ttьный банк данных опыта выдается сертификат.з,9, обобщение педагогического опыта на муниципЕlJIьном уровне осуществляетсяв соответствии с €rлгоритмом структуры целостного описания опыта работы(приложение м 3 к положению о внесении акту€tльного педагогического опы.|,а
в муниципальный банк данных).

4. Заключительные положепця
4.1. Настоящее Положение утверждается прик€lзом начапьника Мку
образования Шебекинского городского округа) на основ ании решениясовета.
4,2, ИзменениЯ И дополнениrI В настоящее'Положение вносятся по решениюЭкспертногО совета и утверЖдаютсЯ начrшьниКом МКУ <<Управление образованияr
Шебекинского городского округa>.



Прилояtение ЛЬ l
к положению о внесении акгучшьного

педагогIдеского опыта
в муншипаJIьный банк данных

IРОФЕССИОНАЛЪНАЯ КАРТА IIЕДАГОГА

(название района, городского onpy.u, ЙЙБJ
(фамилия ) имя) отчество .rоо"оar"ro]

(место работы, должность)
Щата рождениlI:

Место рождениlI:

Базовое образоваrпае:

(название учебногО з€tведениrl, спеIц,IЕшьность, квашафик ацчlя)дата оконlIания)
Посrryжной список:

педагогический стаж и квагифшсационная категоршI:

Звания, наIрады, премии, научные степени:

участие в научных педагогических конференциях, конкурсах :

обобщался ли ранее опыт, уровень обобщения, по какой проблеме
(теме)

.Щата внесения опыта в районную (городскую) базу данных
Имеются ли публикации (выходные даrrные)

!ополнительные сведениrI. Факты, достойные упоминаншI :

Рабочий ацрес:

Рабочий телефон:

Мобильный телефон:

Электронная почта:



Приложение Jф 2
к положению-о внесении актуtIJIьного

педагогического опыта
в муниципальный банк данных

образец заявлен1.1я

Начальнику отдела
сопровождения образования
МКУ <Управление образования
Шебекинского городского круга)
Е.Н. Сарайкиной

уеловой шmалtп ОУ

зАявкА

ПрошУ внестИ целостное описание опыта работы в муниципальный банк данных
акту3tпьногО педагогиtIескогО опыта Ф.и.о. автора оIIыта, доJDкность, название
образовательной организilцц{ в соответствIда с Уставом по теме:

(Обосновать актуЕUIьность опыта и его значеЕие для совершенствования учебно-воспитательного процесса (управленческой деятельности, методической работы)
в объеме не менее 0,5 страницы).

- Сертификат О внеёении В банк данных Апо образовательной организации
(М сертификата, ЛЬ приказа/протокола, дата).

Дата

Место
гIечати

Ф.И.О. и подпись руководителя,
рекомендующего АПО

дJIя BHeceHIбI в муниципальный
банк данных



Прилояtение j& З
к положениIQ о внесении актуrulьного

педагогического опыта
в муниципальный банк данных

л:r Структура целостного описания опыта работы.Тема опыта должна oTpiDKaTb главное направление И содержание работыи соответствоватъ следующим требованиrIм :
- конкретность формулировки;
- корректное использование педагогических и психологических терминов;

Ъtr^:r;аХ1;:tilý:ЗУЛЬТаТ-СРеДСТВО)) 
(<СРеДСТВО-реЗультат>), 

фезультат-процесс)) в

рдздЕл I
ИНФОРNlАЦИЯ ОБ ОПЫТЕ

1, Условие возникнОвениlI, становлениjI опыта (необходимые сведенияО микрорайоне, социальной среде, кJIассе, данные предварительной диагносl.икипо теме опыта).
2, АкryаЛьностЬ опыта (обосновывается актуiшъность проблемы, анализсоответстви,I целей И задач опыта социiшьному закiшу общества. Выявление

;:frlТ#;ХХ*r#УДНеНИй, 
КОТОРЫе ВСТРеЧающиеся в массовой практике и успеlпно

вытекающ м из опыта, соответствующая заявленной теме.4, 
"щлительность работы над опытом (описывается период работы с моментаобнаружения про,и"оречи" между желаемым сосrо"нйе' и действительнымдо момента выявления результативности опыта дgдgцgql -хдgr).5, ЩиапаЗон предсТавленногО опыта (системфроков, система внеклассной рабо,гы,единtш система (ryрок - Ьнеклассная работа) и др.i. 

)гrv^Jl,хUUtlUи раOо,
6, ТеореТическuШ база опЫта (в этом р*Б]rЪ важно оц)Еlзить, на какие научныеисследованиlI опирается автор опыта, кто из ученых, ведущих практиков, былпредцественником в поисках наиболее успешного обучения детей. Необходимозаимствовать мысли ученых, которые теоретически подтверждают целесообразностьпрактической работы автора o"",,u. При этом нельзя нарушать культуру представленияматериiша: чужие мысли следует закJIючать в кавычки; цитаты заворшаютсяквадратными скобками, в которые вносится порядковый номер источникаВ СООТВеТСТВИИ С бИбЛИОГРафИЧеСКИМ списком, в который необходимо вноси.гьфамили_и всех упоминаемых в тексте авторов).

7, Новизна опыта (в рilзделе 
".обй"*Ь указать, В чем состоит новизнапредстаыIенного опыта. она может состоять:

- в комбинировании элементов известных методик и технологий;- в создании сисТемы приМенени,I методов и приемов, нацеленной на достих(ениерезультата, заявленного в теме опыта;
- в рацион€lлизации' усовершенствовании отдельных сторон педагогиtIеского труда;



- в радикЕlльном преобразовании образовательного процесса (с обоснованием причинизменеЕLIrI в содержании образования);
- в заимствовании и применении в новьж условI4rD( кем-то созданного опыта и др.).8, Характеристика условий, в которых возможно применение данного опыта:1) описание учебно-методического комцлекса (с указанием конкретныхавторов процраммы и учебников)^:r 2) условия обучения (базовый, профильный, и т.д.)

3) возрастные оIраничения 1класЪьi .ruр*пБrr", и т. д.)

рАздЕл II
тЕхнологиrt описАния опытА

описание технологии осуществJUIется В слел/ющей последовательности 
:t, Определение цели (под целью педагогической деятельности понимаетсямысленное представление конечного результата).2, Постановка задач, способствующих достижению данной цели.з, описание содержаНия образОваниrI и средстВ достижения цели (формы, методы,ПРИеМЫ И СРеДСТВа УЧебНО-ВОСПИТаТеЛЬНОй рuЪоrur, преобладающие виды деятельности,их опгимЕuIьныЙ выбор в соответствии с возрастными особенностями учащихся).4, Алгоритм осущестВленIбI педагогических действий с описанием особенностейтехнологии автора опыта (где также должен рассматриваться метапредметlrыйподход).

5. Выводы.
Примечапие: ПрИ расщрытии технологии опыта ссьшки на приложенIбI q]Оязательны.
щелостное описание опыта работы излагается от третьего лица.

РАЗДЕЛ III РЕЗУЛЬТАТИВНОСТЬ ОПЫТА

Щля оценки результативности акту€rльного опытаизвестные в теории и практике методики диагностикина авторов этих методик.

,щиагностические данные результативности опыта берутся за последние З годапо одной и той же диагностической методике в сравнении предыдущего состоянияданной Iруппы детей (что было) и настоящего (как стало). Результативность опы..аисслеryется строго по з€UIвленной теме.

перечень возможцых материалов приложепия к целостцому описанию опыта
работы.(содержание приложений строго зависит от темы опыта и соответствует ссылкам

в его описании)

- Автор ские программы, модифицированные программы, проекты.
- Тематическое планирование.
- Поурочные планы.
- Компьютерное обеспечение заrrятий.
- Сценарии вечеров, праздников, и т.п.
- Система уроков, заrrятий по теме опыта..

необходимо использовать
с обязательной ссылкой



Требования к оформлению документов.
требования к матерпалам на электронном носителе

Диск доJDкен бьrь подшасzlн поJIным именем аRгора содержатъ информацrшо о его
должности, названии образовательной организации.
Тексг доJDкеН бьrгь оформJIен шрифом Times New Rom ап, 14 кегJIем, межuгрочный
интервzIЛ - одинарНый, размеры пOJUI: верхнее, HIlDKHee - 2 см,левое - 3 см, правое -1,5
см.

требования кматериаJIам на бумажном носитепе
щокумеrrты на бумажном носителе цредоставJIяются в папке с пластиковыми
карманами в одном экземпляре.
В тексrý не допускается соIФiuцение назваrтшl и нilименоваIIIй.
Все страНицы до_JDкны бьrгЬ проIryмеРованы, в верхнем колонтI,rryле на каrкдой
сгрfiilдIе доJDкны бьrь указаrш фаrrшшац ЛачIяиотчество авюра.
объем текста не доJDкен гIревышаБ 20 сграrшпд, объем цршIожениrI 20 сгранlлд.

правила и образцы оформления материалов обобщепия актуального
педагогического опыта в форме целостного описания опыта.

при описании опыта следует придерживаться научного стиля изложения

Щля научного стиля характерны:
- логическЕUI последовательность изложениrI;
_ одЕозначность,точностьформулировок;
- лакоЕизмиконкретность;
- объективностьформулировок.

ЛоzuчносmЬ предполагает последовательное, непротиворечивоеИ арryмеIIтИрованное изложение содержаншI исследования, что достигается:последовательностьЮ рilзвитиrl мыслИ (во-первьtх; преlсdе Bcezo; dалее и т.п.);правильным установлением шричинно-следственных отношений (как уэюе бьшо
сказано; кролiе mozo; к mоJwУ *r...); ук€lзtlниеМ на протиВоречшI (оОнако,. л,tепсdу mел4,.
с dруеой cmopoHbl и др.).

Точносmь проявляется
пон;IтIбIм и в научной речи
очередь, терминов. Научный
явлений, предметов.

ko*Eem*ocmb предполагает использование ре€tльных данных, полученных
в ходе эксперимента, наблюдения, измерений. В отличие от художественных текстов.где применимЫ характерИстикИ <<больше-меньше)) И Т.П., В научных работахиспользуются количественные пок€ватели. Конкретность научной речи iребует
dоказаmельносmш, т.е. цитированIбI, ссылсiк на первоисточники, результатовисследования.

сеrcаmосmь (лаконизм) при насыщенности содержаншI достигается ttутем
строгого отбора лексики, четкой структурированности текста, использования
рубрикации.

в умении находить адекватное словесное вырa)кение
зависит от правильного словоупотребления, в первую

стилЬ требует однозначЕости обозначения понятий.

преобладание существительных
Преобладает абстрактная лексика



(ОТГЛаГОльные образования на -Hlle, -сmво; отыменные 
- 

на -осmь; уzлубленuе,
dоказаmельсmво). Большая часть этих слов имеет книжную стилцстическую окраску.

СРеди приJIагательньIх преобладают относительные (звуковой mlлп; нулевой
арmuкль; dвъеаmельньtе реакцuu). <Отстранение> автора или его минимаJIьная
(активность>) как субъекга исследованиJI с целью придать изложению более
объективНый характер достигаются безличными формами глаголов (бьtл разобран
iлеmоd; JиoctcHo уmверuсdаmь и т.п.).

употребление причастий в полной и краткой форме также характерно
ДJUI НаУЧНОГО СТИЛя (преdлосrcенньtЙ способ; какуilсе было оmл,rечено и т.д.).

Оформление титульного листа.
первая страница печатного варианта обобщения актуilJIьного педагогического

опыта - тиryльный лист. Нумерация целостного описаниrI опыта начинается
с титульного листа, но цифра (1)) на тиqульном листе не ставится. В верхней части
титульного листа указывается полное нtLзвание образовательной организации,
где формируется муниципttпьный банк данных. По центру титульного листа
располагается тема опыта. В правом нижнем углу укrвывается фамилия, имя, отчество
автора опыта, его должность, место работы. Внизу по центру страницы рiвмещаетсrl
дата. Например:

МКУ <Управление образованlul
Шебекинского городского округа>

название темы опыта

автора опьпа: Ф.И.О.,
доJDкность, место рабсrш

Шебекинский городской округ
г.

Оформление страЕицы с указанием содержания опыта
НУМеРация начинается со второй страницы, здесь же рtlзмещается содер}кание.

На ВТОРОй и последующих страницах в верхнем колонтитуле по центру рrвмещается
информация о фамилии9 имени, отчестве автора. В содержании печатаются нa}звания
всех Основных рilзделов целостного описаниJI опыта с указанием страниц началzl
разделов. Например:

. Орлова Татьяна Николаевна
Содержание



Информация об опыте
технология опыта
Результативность опыта .......
Библиографический список...
Приложение к опыту

.ь !алее с третьей страницы начинается
со струкryрой.

2
5

15

18.20
описание опыта в соответствии

Оформление библиографического списка
Библиографический список содержит библиографическое описаниеиспользованных (цитируемых, рассматриваемых, упоминаемых) й.rоопr"поu.

общие правила составлеция библиограqического списка
1, Нумерация всей использованной литературы сплошнzш. Оформление спискаиспользованной литературы рекомендуется выполIUIть по принципу алфавитногоименного указателя (в общем алфавите авторов и заглавий) на py..no, языке.2, Электронные ресурсы помещаются в общий 6"ОЙ.рuфический списо*в соответствии с указанным порядком.
3, описание источников, вкJIюченных В список, выполнrIется в соответствииС СУЩеСТВУЮЩИМИ бИбЛИОГРафИЧеСКиМи правилами, установленными в 200з голуГосударственньМ стандартоМ (гост) -7.|-2003' 

<Библио.рu6"о..пu" запись.БиблиогРафическОе описание. Общие требования и практика составленIбI). Например:- ХорrrгРен, Ч. Т. БроаlПерсlошi 1пlег: угIравIIенtIесrошi аспекг / ч. т. Хорнгерн, Щж. Фоuгер;подред. я. в. Соколова. - М.: Финансы и статистика,2004. - 4lб с.

Оформление приложения к описацию опыта.

объем и содержание приложений к целостному описанию опыта зависит от темы.В приложеНии должны быть представлены толЬко те матери.lJIы, которые имею-готношение к представленному целостному описанию опыта и на эти приложенияв тексте описанIбI опыта имеются ссылки в качестве примеров. Каждая разработкаДОЛЖНа ИМеТЬ бИбЛИОГРафИЧеСКИй СПИСОк и сопровождаться пояснением педагога.
Страница с ук€ванием приложений Еумеруется в тексте описания опытаПОСЛеДНеЙ, СТРаНИЦЫ ПРИЛОЖеНИй нумеруютi" оrд.пu"о. В правом верхнем угJlуна кiDкдоМ листе приJIоженIоI должно быть указано: <ПриложЪние лrZuили <Приложение .I\b7). Пример оформления:

{ } р; l t, l н ;t' N' iэ, t, \, эl l s iz Т ýrоr. Ii,.} l t,;1 * тз z 1 rз

Приложение

Приложение М1 - Авторские программы...
Приложение М2 - Тематическое планирование
Приложение Ns3 - Поурочные планы
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